
DESCRIPTION DES TÂCHES 
DE L'AGENT D'ACCUEIL

  D E S C R I P T I O N  D E S  T Â C H E S
ACCUEILLIR LA CLIENTÈLE 

REMPLIR LES DOCUMENTS SUR LES PRISES (PÊCHE ET CHASSE)

EFFECTUER LES HORAIRES POUR LA CUISINE ET L'ENTRETIEN

FAIRE PAYER NOS CLIENTS ET LEUR REMETTRE LES FACTURES

RÉPONDRE AUX TÉLÉPHONES ET AUX COURRIELS 

S'ASSURER DU BON FONCTIONNEMENT 

RÉALISER LES RÉSERVATIONS VIA LES LOGIVIELS INFORMATIQUES

LA POURVOIRIE MEKOOS EST SITUÉ EN PLEIN COEUR DE LA NATURE, DANS LES HAUTES-LAURENTIDES À 3 HEURES DE
MONTRÉAL. NOUS SOMMES UNE ENTREPRISE OPÉRANT DURANT L'ANNÉE ENTIÈRE. NOTRE CLIENTÈLE PRATIQUE LA
PÊCHE, LA CHASSE OU PROFITE DES SERVICES DE L'ÉTABLISSEMENT AVEC LE FORFAIT DE REPAS POUR LES QUADISTES
ET MOTONEIGISTES. 
SOUS LA SUPERVISION DU DIRECTEUR, TU DOIS T'ASSURER  DU BON FONCTIONNEMENT DES OPÉRATIONS EN LIEN
AVEC LE SERVICE À LA CLIENTÈLE. ECOUTE LE CLIENT, ASSURE TOI QUE SON SÉJOUR SOIT MÉMORABLE EN
TRAVAILLANT EN ÉQUIPE AVEC TES COÉQUIPIERS. 

M
EK

OOS 

Q U A L I T É S  Q U I  T E  S E R V I R O N T
TA BONNE HUMEUR; C'EST IMPORTANT DE LA GARDER BEAU TEMPS MAUVAIS TEMPS

SOUCIEUX DES DÉTAILS; LE DIABLE RÉSIDE DANS LES DÉTAILS ET ON NE LAISSE RIEN AU
HASARD

LE SENS DE L'INITIATIVE EST UN ATOUT INESTIMABLE, TU ES EMBAUCHÉ POUR TON SAVOIR,
SAVOIR-FAIRE ET TON SAVOIR-ÊTRE, COLLABORE AVEC NOUS POUR CONTINUER À OFFRIR UN
SERVICE DE QUALITÉ IRRÉPROCHABLE 

SOIS UNE PERSONNE QUI AIME LE TRAVAIL D'ÉQUIPE; SEUL ON VA PLUS VITE, MAIS ENSEMBLE
ON VA PLUS LOIN

SOUPLESSE : SOIS PRÊTS À CE QU'ON TE DEMANDE D'EFFECTUER DES TÂCHES QUI TE SORTENT
DE TON CONFORT!

LA PATIENCE; ELLE SE FERA TESTER À TOUS LES JOURS, TU DOIS ÊTRE EN MESURE D'AVOIR UN
BON  CONTROLE DE SOI!








    H O R A I R E  E T  C O N D I T I O N S
TON HORAIRE PEUT ÊTRE DU 10/4 (10 JOURS DE TRAVAIL, 4 JOURS DE
CONGÉ) DU 5/2 OU SEULEMENT LES FDS SI TU ES ÉTUDIANT, MAIS UNE
CHOSE EST SURE, L'ACHALANDAGE DU MILIEU TOURISTIQUE EST
CONCENTRÉ LA FIN DE SEMAINE, TU TRAVAILLERAS DONC PROBABLEMENT
UNE FIN DE SEMAINE SUR DEUX

TU SERAS LOGÉ (UNE CHAMBRE À TOI AVEC SALLE DE BAIN PRIVÉE)
NOURRIT; DAVE VOUS GÂTE AVEC DE DÉLICIEUX PETITS PLATS

POUR CE QUI EST DU SALAIRE ET DES VACANCES, C'EST SELON TON
EXPÉRIENCE. JE T'ASSURE QU'ON EST COMPÉTITIF, MAIS NOUS N'AVONS
PAS GAGNÉ À LA LOTERIE. 


